
À remplir
Page de couverture (Page 1) :

•	 Le titre (actuellement un exemple de texte 
à remplir) doit être remplacé par le nom 
complet de l’organisme et son acronyme entre 
parenthèses, sans inclure les crochets.

Exemple : Le Conseil départemental de la 
citoyenneté et de l’autonomie (CDCA)

•	 Suivez la même règle pour le nom du 
territoire ou du département sous le titre. 
Omettez les crochets.

Exemple : Val d’Oise

•	 En bas à gauche, double-cliquez sur l’icône 
image et sélectionnez le logo approprié à 
importer.

Attention : pour les versions en noir et blanc, 
il faut importer un logo en noir et blanc – 
le document ne le fera pas automatiquement.

Page 2 :

•	 La première phrase doit être complétée avec 
le nom complet de l’organisme suivi de son 
acronyme entre parenthèses. Omettez les 
crochets. L’utilisateur choisit les retours à la 
ligne.

Exemple : Le Conseil départemental de la 
citoyenneté et de l’autonomie (CDCA)

•	 Ensuite, 5 listes déroulantes sont à remplir 
sur cette page (il y en a techniquement 10, 
mais 5 se remplissent automatiquement).

Si le texte d’une liste déroulante est exactement 
le même (y compris la ponctuation), toutes 
les listes contenant ce texte se mettront 
automatiquement à jour lorsque l’une d’elles 
sera remplie.

Tutoriel – PDF remplissable CDCA
Détails
4 versions de la plaquette :
•	 Version avec « Nos représentants » : CDCA_Plaquette_REMPLISSABLE
•	 Version avec « Nos représentants » en noir et blanc : CDCA_Plaquette_REMPLISSABLE_NB
•	 Version sans « Nos représentants » : CDCA_Plaquette_REMPLISSABLE_V2
•	 Version sans « Nos représentants » en noir et blanc : CDCA_Plaquette_REMPLISSABLE_NB_V2

Ces listes 
déroulantes 
contiennent les 
mêmes options 
et se rempliront 
automatiquement 
avec le choix que 
vous effectuerez 
dans l’une 
d’elles. 



Page 3 :

•	 Il y a 3 listes déroulantes à remplir sur cette 
page (techniquement 4, mais l’une se remplira 
automatiquement).

4ᵉ de couverture (Page 4) :

•	 La première liste déroulante sera déjà remplie, 
identique à celle de la page 3.

•	 Remplissez la case texte pour l’adresse sur 
plusieurs lignes : sélectionnez et supprimez 
tout le texte existant, puis remplacez-le par le 
nom et l’adresse du conseil départemental sur 
3 lignes.

Exemple :
Ligne 1 : Conseil Départemental de la Vendée -
Maison Vendée Autonomie
Ligne 2 : 40 rue du Maréchal Foch
Ligne 3 : 85923 LA ROCHE SUR YON cedex 9

•	 Pour l’e-mail, le numéro de téléphone et 
le site internet : sélectionnez et supprimez 
le texte existant, puis remplacez-le par les 
informations appropriées.

•	 Remplir la section « Nos actions » : Écrivez 
l’action dans les cases supérieures à côté des 
puces.

•	 Dans la case située juste en dessous, ajoutez 
toute explication complémentaire concernant 
l’action.

Ces listes 
déroulantes 
contiennent les 
mêmes options 
et se rempliront 
automatiquement 
avec le choix que 
vous effectuerez 
dans l’une 
d’elles. 

V1 UNIQUEMENT :
Remplissez les 
listes déroulantes 
pour les 
représentants 
en choisissant le 
bon genre, puis 
complétez les 
cases situées en 
dessous avec 
les noms des 
représentants et de 
leurs adjoints (le 
cas échéant).


