Comment déposer une demande
de subvention pour une action
innovante ?

Direction de |la Prospective et des Etudes
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Action prealable avant tout depot de projet
« Actions innovantes »

Avant tout dépot de projet « Actions innovantes », il vous est nécessaire dans un premier temps de créer un
compte.

Pour cela, veuillez-vous référer au document

, Bienvenue
« Comment créer son compte ».

& Connexion

fcnsa

Caisse nationale de
solidarité pour I"autonomie

Une fois votre compte créé, merci de vous connecter a votre espace personnel sur :
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https://galis-subventions.cnsa.fr/

Saisir le login et le mot de passe

Bienvenue

Conneciez-vous 2 votre espace personnel.

& Connexion

fcnsa

Caisse nationale de
solidarité pour I'autonomie

&, Récupérer mes informations de connexion

& Créer un compte

Veuillez saisir votre identifiant (transmis par mail) et mot de passe puis « Se connecter ».
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1. Page d’accueil de I'espace usagers

cnsa ‘ Mes démarches

Caisse naliorale de
solidarite pawr |"awtonsmee

] Tableau de bord & Mes sollicitations [ mes demandes de subvention w % Mes documents

Bienvenue sur le Portail des Aides

Cet espace vous permet de créer et de suivre vos candidatures ou demandes
de financement & la CMSA. Afin que I'application fonctionne correctement,
merci de vous assurer gue vous disposez d'une version a jour de votre
nawvigateur internet (4 partir des versions suivantes : Internet Explorer 11, ou
Google Chrome 53, ou Firefox 50, ou Opéra 43).

Prize en charge W Prize en charge le jeudi 12 octobre 2023 5 14:dE W

Cliquer sur le lien « Déposer une nouvelle demande de subvention »
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2. Choix du teléservice

'C nsa ‘ Mes démarches
L valiarale de

ibe Nk
solidarte paar | autoncrmee

|::] Tableau de bord ;f Mes sollicitations [ Mes demandes de subvention

Choix du téléservice

Vous pouvez sélectionner un téléservice parmi la liste des téléservices disponibles.
Rechierche par libellé Q
Filtrer par famille de tiers LS

= Liste des téléservices

@ Actions innc}vay?es

\ Cliquer sur le lien « Actions innovantes » ou sur un
autre lien si votre demande concerne un autre

dispositif.
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3. Préambule

Novembre 2023

Actions innovantes : Modalites et criteres de sélection des demandes de subvention

(1) 2] o @ ©

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Modalités et critéres de sélection des demandes de subvention

Vous avez un projet d'actien innovante dans le champ du handicap et |z perte d'autonomie. ce tléservice va vous permetire de déposer en ligne vorre dossier de demande de subvention &
| ChEA.

Le detail des critéres de soutien finander 3 des actions innovantes et des modalités de dépdt des demandes est decrit dans le document :

Instructions pour une demande de subvention action innovante

Les projets retenus donnent lisu & une convention de financement.

Cliquer sur « Suivant » afin de poursuivre votre

demande de subvention.




4. Criteres d’eligibi

lite

Actions innovantes : Eligibilité de la demande

Préambule Critéres d'éligibilité

Eligibilité de la demande

Soutien & des actions innovantes (hors collogues)

Les champs margués d'un * sont obligatoires.

Le projet concerne des investissements (3

Le projet concerne les frais de fonctionnement permanents d'un dispositif ou dune

chat de matériel, equipes

Les zones suivies d'un * sont 3 renseigner obligatoirement.

(3]

Viotre tiers
nements I ) Mon
o w Mon

Votre dossier Récapitulatif

Pour plus d'informations sur les conditions d'accés su dispositif, consultez le document Instructions pour une demande de subvention action innovante.

> GD

Si le message ci-
dessous apparait,
votre projet n’est
peut-étre pas éligible.
Merci de contacter la
CNSA pour plus de
détails.

CRITERES DELIGIBILITE

Apres avoir répondu aux criteres d’éligibilité,
Novembre 2023 cliguer sur « Suivant ».



5. ldentification
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Actions innovantes : Choix de la Famille

&4 Partager votre demande

Préambule Critéres d'éligibilité

Choix de la famille

Veuillez saisir les informations nécessaires 3 la verification d'existence du tiers.

Les champs margqueés d'un * sont obligatoires.

Votre tiers

Votre dossier

Récapitulatif

Je suis ou je représente unije) *

Domiciligfe) @ EnFrance O

Précédent

& l'etramger

Veuillez utiliser le menu déroulant afin de choisir le

type de structure.




5. Identification, suite des donnees

|2 suis ou je représente unfe) * Azzociation b
Domiciligfe) i E=nFrance (O Alstranger
SIRET * QESTATEIE 00013

Saisir le SIRET puis cliquer sur « Suivant ».

SIRET * 9E5747634 00016
Il se peut que le SIRET soit déja connu :
I_S :' e '-L:‘- e)a "r-;”_-HC e u > 3 aire e demande a Nladministrate e ce ner u
=

Dans ce cas, il convient de S
SIREN : 965747634

cliquer sur « Suivant » puis -
JIC : 00016

Adresze : 79 chemin de la Figuiére

sur « Envoyer » pour qu’un e
email de demande de Code postal/Ville : 75014 PARIS
rattachement soit envoyée

a I'administrateur du tiers.
n cliguant sur Envoyer, un courriel lui sera transmis afin de I'avertir que vous souhaitez &re associé & son tiers.

Novembre 2023 -

+ Demande de rattachement a votre tiers




5. Identification, suite des donnees

N

-
T
—
-

i
&

La raison sociale correspond a l'intitulé
de votre structure. Par exemple, la ¢ ieter e epezeme

raison sociale de la CNSA est « Caisse =t

Nationale de Solidarité pour
I’Autonomie ».

Le NAF correspond a I’ancien code APE. o
Il est au format 12.34A (2 chiffres, 1 / i
point, 2 chiffres, 1 lettre). | | | |

Une liste prédéfinie vous permet de ‘ |
vérifier votre saisie.




6. Adresse de correspondance

N

—~— -
-—
—-—

i
&

La saisie d’un code postal en cedex se
fait de la méme maniére qu’un autre
code postal.

nnnnnnnn
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/. Représentant légal

Représentant légal

\\/ S
- Les CNamps margues d un * sont oDligatoires.

T

"‘O

g « Identification
P

Etes-vous ce représentant 7 # O Oui @ Non

Si vous étes ce représentant, vous
pouvez cocher « oui » a la question =
« Etes-vous ce représentant ? »/
Vos coordonnées seront

automatiquement reprises de votre
Compte de connEXion. Adresse électronique Format attendu - nomEdomaine. fr

Teléphone

Aurtre téléphone




/. Adresse du représentant légal

& Adresse

- Adresze administrative identigue 3 I'adresse de ) Oui @ MNon
T
V correspondance
-
-
S Domicilig(e): @ EnFrance (O Al'granger
pwr

Monsieur

S’il s’agit de la méme adresse que
I’'adresse de correspondance saisie a
I’étape précédente, vous pouvez cocher
« oui » pour « Adresse administrative
identique a I'adresse de
correspondance ».

Code postal / Ville #

Il n’est pas nécessaire de la re-saisir.



8. Autres representants/contacts

Contacts du demandeur

‘ Les champs margues d'un * sont obligatoires.

Représentant légal

BE avenue du maine

75622 PARIS 14E ARROMNDISSEMEMT
AP R ) e )

7

La saisie d’un autre représentant est facultative. /

13



9. Informations générales sur le projet

Informations générales sur le projet

N

—~— -
-
-

i
&

Pour agrandir la zone « Titre du projet » ou « Résumé
détaillé du projet », vous pouvez utiliser I'onglet situé
en bas a droite de la zone.

e



10. Informations specifiques (1/3)

N4

B )8
&

Veuillez saisir 'ensemble
des informations
spécifiques relatives a
votre demande.

Pour voir la liste complete
des informations
demandées, veuillez vous
référer a 'lannexe du
document d’instructions
des appels a projets vous
concernant.

« Description du projet

Public cible # |

Durée du projet *

& Précisions

Veuillez sélectionner une valeur

P&, PH, PA et PH

mois

Précisions sur le public cible {commentaire)

Territoire concerne *

Date de signature et d'envoi du dossier papier

(/MM AAAR)

« Personne en charge du dossier

v 9

i s Date d’expédition

Prenom #

Qualite

Téléphone *




10. Informations specifiques (2/3)

Calculer et saisir le taux (%)
entre le montant de la

« Eléments budgeétaires subvention demandée a la
Budget total du projet # CNSA et Ie budget total du
projet.
Taux de financement demande #
Projets et montants des subventions CN5A dont le
porieur & déja bensficie
P
Commentaires ou remargues de ['organisateur
A

& Précisions Tiers Privé (Association, Société, Autre)

Pour les structures privées
RN e (associations, sociétés, autres

Ppres

- dont nb bénévoles (effectif ETP) h StrUCtUres priVéeS), merCi

d’indiquer les effectifs.
Les valeurs numériques sont
Y, a saisir avec une virgule.

—
—
e N

-
€  Le budget détaillé du projet sera saisi a I'étape suivante. 16

- dont nb salariés permanents (effectif ETR)




10. Informations spécifiques (3/3)

« Précisions Tiers Association

Ciate de déclaration & |a préfecture (/MMM AAAA) =

Declaration aupres de la prefecture de

Concerne les
<€ associations
p exclusivement

Objet de I'asso<ciation

e
e Autres Précisions sur le Tiers
Description des activités habituelles de I'organizme
demandeur
e
Precizion sur le type de tiers si "Autre
e

Si vous avez choisi « Autre » au début de la déclaration de votre structure (« Je suis

ou je représente un(e) »), merci d’indiquer de quel type de structure il s’agit. 17



11. Budget prévisionnel du projet

Les informations saisies dans la colonne

« Précisions » seront lisibles plus facilement
sur le récapitulatif PDF que vous pourrez
télécharger en fin de dépot.

Plan de financement prévisionnel

Précédent Suivant

Veuillez saisir le budget prévisionnel du projet

L

A titre d’exemple, ajouter les autres "‘@i

Les champs margues d'un * sont obligatoires.

—

organismes financeurs, etc... £3

s Dépenses s Recettes

“

CHARGES DE . RECETTES HORS SUBVENTIONS 0.00 €
PERSONMEL AFFECTEES 0,00 €TTC

AU PROJET

Ressources propres

Autres recettes - Ligne 1

Autres recettes - Ligne 2

ACHAT DE PRESTATIONS

. 0,00 € TTC
(DETAILLER)

SUBVENTIONS ACQUISES 0.00 €

Achat de prestations 1

Achat de prestations 2

[l
=3
;
=]
L]
3
200 000

Achat de prestations 3



12. Téléechargement des pieces

& Projet détaillé et annexes obligatoires® .
Comment ajouter un
Annexez obligatoires :
[ ] [ ]
Annexe 1: Lettres d'engagement du ou des établissements au sein desquels e fICh Ier ?
dispositif de participation sera expérimenté, dés lars que le porteur du projet n'est
ey L peae _ e 1. Cliquer sur ajouter
Annexe 2 Prézentation detzillée des partenaires et/ou prestataires aszocies zu .
projet (évaluateur et, la cas échéant, partenaire en charge du design du dispositif) 2_ A"er sur parcourlr
Annexe 2 : Devis décaillés des prestataires (évaluateur et le cas échéant, partenaire , . o
en charge du design du disposit) 3. Insérer son ou ses fichiers
un par un
& statuts

v [ ’ v 4 v 4 3 \ I 4 3
& Merci de télécharger tous les documents nécessaires a I'étude de votre dossier.
Il est possible de saisir une description pour chaque document.

Si un message d’erreur rouge « Une erreur est survenue lors du traitement de votre document » apparait, merci de
vous déconnecter (en cliquant sur votre nom en haut a droite de I'écran) et de vous reconnecter a l'espace usagers
(toutes les données précédemment saisies seront conservées) et de retenter le téléchargement du document.

Si l'erreur persiste, merci d’envoyer un mail sur la boite : etudes-innovation@cnsa.fr



mailto:etudes-innovation@cnsa.fr

13. Récapitulatif

N4

G-

g

Si des éléments doivent
étre corrigés : modifier
les informations saisies
en utilisant les boutons
« Précédent » situé en
haut a gauche.

Si les informations saisies
sont correctes : lire les
conditions générales
d’utilisation et cocher la
case « Jaccepte les
conditions générales
d’utilisation », puis
cliguer sur

« Transmettre ».

En cliquant sur le récapitulatif PDF,
vous pouvez vérifier les données
saisies.

Si les données sont correctes, veuillez
imprimer le récapitulatif, le dater et le
signer.

* |e declare sur I'nonneur I'exactitude des informations fournies.

|'§‘| Recapltulqtlf

Vous etes sur le point de transmettre votre demande.

Attention - aucume madification ne sera possible une fois la demande transmise.

Les champs margués d'un * sont obligatoires.

—

=n cliguant sur "Transmetire”, vouUs reconnaissez avoir pris connaissance des Conditions Générales d'Utilisation.

Apres transmission, votre demande sera prise en charge pour instruction par la CN5A.

@ Lorzque votre demande sera transmise, elle sera visible par tous les comptes reliés 3 ce tiers. Vous pouvez dés & présent maodifier les personnes ayant accés 3 cette demande, ou
vous pourrez le faire & tout moment via |a liste de vos demandes.

N

Bien penser a cliquer sur « Transmettre » pour que
le dossier soit rendu visible par la CNSA. 20



14. Confirmation

Actions innovantes : Confirmation de votre demande

Confirmation

‘ Votre demande a bien &t transmise.

© Génération du récapitulatif en cours

Vous pouvez suivre la réception de votre dossier en vous reconnectant sur votre profil.

Pour toute demande concermant le dépdt de votre dossier merci d'écrire & I'adresze suivante : etudes-innovation@cnsa.fr.

Cette étape signifie que le dép6t de votre dossier est terminé.

La CNSA a recu votre dossier électronique.
Vous recevrez un mail de confirmation du dépot électronique.
Le dossier papier doit étre expédié a la CNSA en recommandé avec

accusé de réception.

Monsieur,

Mous accusons réception de votre dossier de demande de subvention, recu le 6 novembre 2023 sous la référence 00011898.
Vous trouverez en pigce jointe le récapitulatif des informations fournies.

Ce dossier a été pris en charge par La &rection de la Prospective et des Ftudes.

etudes-innovation@cnsa.fr




14. Confirmation

O
Wy Bienvenue sur le Portail des Aides

ﬂ Cet espace vous permet de créer et de suivre vos candidatures ou demandes
de financement & la CNSA. Afin que I'application fonctionne correctement,
merci de vous assurer gue vous disposez d'une version a jour de votre
navigateur internet (& partir des versions suivantes : Internet Explorer 11, ou
Google Chrome 53, ou Firefox 50, ou Opéra 43).

' ™,
i A .
| # Deposer une nouvelle demande de subvention |
L #

Mes demandes (1) Pariagées aves maoi

o
\_ﬁ
:

Actions innovantes - (00011898)

Demande transmise  » Déposée le lundi & novemnbre 20235 11:023 W

!

Sur la page d’accueil de I'espace usagers, un rappel des demandes en cours vous
permet de suivre I'état de votre demande (transmise, en cours d’instruction, etc.)




Résoudre les problemes techniques

L'espace usagers fonctionne sur un navigateur a jour a partir des versions suivantes (liste des navigateurs non
'*\ exhaustive) :

@:@%é
\ ",
‘&‘ * Microsoft Edge 119
& g * Google Chrome 53

* Firefox 50
« Opérad3

Si certains messages et/ou listes ne s’affichent pas en entier, merci de vous assurer que votre navigateur est a jour.

Si ce n’est pas le cas, voici quelques conseils pour le mettre a jour :

* Sous Firefox, cliquer sur I'icone représentant un point d’interrogation, puis sur « A propos de Firefox« . Sous le nom et le numéro
de version du navigateur, un curseur de chargement doit tourner pour vérifier si une nouvelle version existe. Si une nouvelle
version est disponible, cliquer sur le bouton « Appliquer la mise a jour ».

* Sous Google Chrome, cliquer sur I'icoOne représentée par 3 lignes a I’'horizontale (située a droite de la barre d’adresse) puis sur « A
propos de Google Chrome ». En bas de la fenétre, un curseur de chargement doit tourner pour vérifier si une nouvelle version
existe. Si une nouvelle version est disponible, cliquer sur « Redémarrer » pour terminer la mise a jour.

Votre ordinateur doit également étre en mesure d’ouvrir et d’imprimer des fichiers PDF. Pour plus de précisions,
veuillez vous rendre sur le site d’Adobe Acrobat Reader ( ) 23


https://get.adobe.com/fr/reader/
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